
Les Étapes Clés du Planning d'Animation
La réalisation d'un planning d'animation se déroule en trois phases principales :

Le Planning Synthétique
Objectif : Avoir une vue d'ensemble rapide des animations prévues.
Contenu : Récapitule les animations de manière simple avec les principales dates butoirs.
Outil : Peut être réalisé facilement (ex: tableau Excel).

Le Planning Opérationnel
Objectif : Lister en détail toutes les tâches nécessaires à chaque animation.
Contenu : Liste exhaustive des tâches par ordre chronologique, incluant les ressources
requises (matérielles, humaines) et les dépendances entre tâches (ce qui doit être fini avant
de commencer une nouvelle tâche).

La Représentation Visuelle (Diagramme de Gantt)
Objectif : Visualiser le planning pour mieux comprendre l'enchaînement et la durée des
tâches.
Contenu : Traduction des informations des étapes précédentes sous une forme graphique.

Utiliser un Logiciel de Planification
L'utilisation d'un logiciel dédié (comme GanttProject, Google Sheets, MS Project) est fortement
recommandée pour créer et gérer un planning complexe, notamment sous forme de diagramme de
Gantt.
Principes du Diagramme de Gantt :

Axe Vertical : Liste des tâches à réaliser.
Axe Horizontal : Représentation du temps (jours, semaines, mois...). La durée des week-ends
est généralement prise en compte si paramétrée.
Barres : Chaque tâche est représentée par une barre horizontale dont la longueur est
proportionnelle à sa durée prévue.
Liaisons : Des flèches ou traits relient les barres pour montrer les dépendances entre les
tâches.

Types de Liaisons (Dépendances) :
Liaison Début-Début : Une tâche commence uniquement lorsque la tâche précédente a débuté
(tâches concourantes).

Ex : La rédaction de l'email commence en même temps que la rédaction de la promotion.
Liaison Fin-Début : Une tâche commence uniquement lorsque la tâche précédente est terminée.

Ex : Le contrôle du mail de promotion ne peut être fait qu'une fois que la rédaction de la
promotion est terminée.

Le diagramme de Gantt permet ainsi de visualiser l'enchaînement des tâches, d'identifier les
contraintes et de suivre l'avancement du projet d'animation.

RÉALISER UN PLANNING
D'ANIMATION


